
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ     โรงเรียนอุบลรัตนราชกัญญาราชวิทยาลัย นครปฐม   
ที ่ บค............../...............              วันที.่........................................................................ 
เรื่อง ขออนุญาตเปลี่ยนเวรปฏิบัติหน้าที่ดูแลนักเรียนพักนอนในวันหยุดราชการ เวลา   ( ) กลางวัน ( ) กลางคืน 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนอุบลรัตนราชกัญญาราชวิทยาลัย นครปฐม 

          ด้วยข้าพเจ้า.................................................................................................ตำแหน่ง...................................... 
ได้รับคำสั่งจากโรงเรียนอุบลรัตนราชกัญญาราชวิทยาลัย นครปฐม ให้ปฏิบัติหน้าที่ดูแลนักเรียนพักนอนในวันหยุดราชการ
ช่วงเวลา (  ) กลางวัน (  ) กลางคืน แต่เนื่องจากข้าพเจ้า ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ตามคำสั่งของโรงเรียนได ้เพราะ………… 
................................................................................................................................................................... ................................ 
          ในการนี้ข้าพเจ้าจึงขออนุญาตเปลี่ยนเวรปฏิบัติหน้าที่ดูแลนักเรียนพักนอนในวันหยุดราชการ ดังต่อไปนี้ 
            1. ข้าพเจ้า ................................................................ อยู่เวรวันที่........... เดือน........................ พ.ศ. ............ 
มีความประสงค์ให้ ......................................................... ...................................................มาอยู่เวรปฏิบัติหน้าที่ดูแลนักเรียน
พักนอนในวันหยุดราชการ แทนข้าพเจ้าในวันดังกล่าว 
  2. ข้าพเจ้า...................................................................... จะมาอยู่เวรปฏิบัติหน้าที่ดูแลนักเรียนพักนอนใน
วันหยุดราชการแทน................................................................. ในวันที่................. เดือน.......................... พ.ศ. ....................... 
 
  จึงเรียนมาเพ่ือทราบและโปรดพิจารณา 

 

ลงชื่อ        ผู้ขอเปลี่ยนเวร    ลงชื่อ             ผู้รับเปลี่ยนเวร 
        (...............................................)             (....................................................)  
     วันที่ ............./............/.............                   วันที่ ............./............/............. 
 
        
ลงชื่อ                      ลงชื่อ   
         (นางสาวพจมาน  สว่างวงษ์)                                              (นายศรชัย  เกษมสุข) 
         หัวหน้าฝ่ายบริหารงานบุคคล                           รองผู้อำนวยการฯ 
    วันที่ ............./............/.............   วันที่ ............./............/............. 

 
                                           ความเห็นผู้บังคับบัญชา 
        อนุญาต             ไม่อนุญาต 
 
 
          (นางสาวดารินนา  ปานเสน) 
     ผู้อำนวยการโรงเรียนอุบลรัตนราชกัญญาราชวิทยาลัย นครปฐม 
          วันที่ ............./............/............. 
 


